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الببازگشت به فهرست مط

ف و سازمان نظام مهندسي ساختمان استان يزد در راستاي نيل به اهدا

سازمان ايجاد شبكه قوي نسبت به راه اندازي و بهبود و  ارتقاء فرايندهاي

د  و در ناميده ش"سينا"اقدام نمود ، كه اين سامانه يكپارچه به اختصار 

وبي گام نخست فرآيندهاي سازماني با انجام پروژه معماري سازماني به خ

افزار شناسايي شدند در فاز بعدي، زيرساخت لازم براي پياده سازي نرم

.يكپارچه سازماني ايجاد شد

"يسسيما دانش ايسات"بر همين مبنا پيشنهاد همكاري با شركت 

براي پياده سازي سامانه يكپارچه و فرآيند محور در سازمان مطرح و

ركت مبالغ پيشنهادي براي خريد و پياده سازي فرآيندهاي سازمان از ش

.تمذكور، توسط اعضاي هيئت مديره مورد تأييد و تصويب قرار گرف

ساامانه  ۱۳گانه ارائه شده در ۵۴سامانه سينا فرايند هاي 
يات  مجزا در نظام مهندسي را به صورت تجميع شده و با كيف

.بهتاااار در اختيااااار مهندسااااان قاااارار مااااي دهااااد   

پاياه گاذاري شاده و باعا       BPMSاين سامانه بر مبنااي 
يكپاااارچوي و همااااهنوي اماااور ساااازمان ماااي شاااود    

ازي مزيت ديور سامانه سينا را زمينه سازي باراي شافاف سا   
بيشاتر در فرايناد هااي خاادمات مهندساي و عادم م ااايرت      
.اطلاعات باين بخشاي در ساازمان  ماي تاوان عناوان كارد       

از اين سامانه به گونه اي طراحي شده است كاه باا اساتفاده   
ل وب سرويس قابليت اتصاا  باه ارگاان هااي ديوار از قبيا      

شهرداري، شركت گاز، راه شهرساازي و حتاي ديوار ساامانه     
ي هاي كاربردي سازمان مانند سامانه نوسا و اتوماسايون ادار 

.را دارد

مقدمه
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الببازگشت به فهرست مط

ثبت نام در سامانه سینا :
رم قسمت ساامانه هااي نا   /بخش خدمات الكترونيكي،براي ورود به سامانه سينا باه ، ضمن خوش آمدگويي 

.شويدكليك نمائيد تا به پرتا  سامانه يكپارچه سينا  وارد"سامانه سينا"مراجعه و بر روي گزينه افزاري 

.كليك نمائيد(۱)"ثبت نام"در پنجره بازشده به شكل ذيل بر روي گزينه

1



الببازگشت به فهرست مط

وارد نمائيادلازم باه ذكار اسات ،تكميال      ( ۱)در پنجره نمايش داده شده ،اطلاعات هويتي را بطور كامال و دقيا   

ه شاكل  فيلدهاي ستاره دار اجباري است و همچنين فيلدهاي كدملي و شماره شناسنامه و شماره تلفن همراه بايد با 

. انوليسي ثبت شوندو كد ملي مطاب  با شماره درج شده بر روي كارت ملي تكميل شود

.كليك نمائيد(2)"ثبت نام "پس از تكميل اطلاعات بر روي گزينه 

1

2



الببازگشت به فهرست مط

يك كد به تلفن همراه شما ارساا   (۱)"عمليات درخواستي با موفقيت انجام شد"در اين مرحله با مشاهده پيام 

.مي شود

. كليك نمائيد( ۳)"اعتبارسنجي"وارد نموده سپس بر روي گزينه( 2)"كد اعتبارسنجي"كد ارسالي را در قسمت 

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

وفقيت در سامانه اطلاعات كاربري شما با م"در صورتيكه اعتبارسنجي توسط سيستم تائيد شود پي امي به شرح 

.نمايش داده مي شود"ثبت گرديد نام كاربري و رمز عبور به شماره همراه شما ارسال خواهد شد 

1



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد"ورود به سايت سينا"پس از دريافت پيامك نام كاربري و كلمه عبور بر روي گزينه 

1



الببازگشت به فهرست مط

را در قسمتهاي مربوطه وارد، سپس بار  (2)و كلمه عبور ( ۱)نام كاربري"سامانه سينا"با مراجعه به صفحه ورود به 

. كليك نمائيد"ورود"روي گزينه 

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

ي بايسات از  اقدام نمائيد رمز عبور جديد م(كلمه عبور)در صورت ورود به سامانه براي اولين بار ،نسبت به ت يير رمز

(1)"و حروف كوچاک و بازرا الفبااي انگليساي    (9تا0)حرف و بصورت تركيبي از ارقام6حداقل "قانون 

.تشكيل شود

.كليك نمائيد(۴)"ذخيره"در كادرهاي مربوطه بر روي گزينه ( ۳)و تكرار آن( 2)پس از ورود رمز عبور

1

2

3

4



الببازگشت به فهرست مط

ه در اين مرحله سامانه سينا اين قابليت را دارد تا در صورت فراموشي كلمه عبور با پاسخوويي به يك سوا  امنيتي ك

"مز عبوريادآوري ر"توسط شخص تعريف و طرح شده است نسبت به بازيابي كلمه عبور اقدام شود لذا در پنجره 

باراي آن ياك جاواب ثبات     ( ۳)"پاسخ"از سوالهاي موجود يكي را انتخاب و در قسمت ( 2)"سوال"در قسمت ( ۱)

.كليك نمائيد ( ۴)"ذخيره"سپس بر روي گزينه 

1

2

3

4
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عضو فعلي

درخواست بارگذاري مدارك 

در سامانه سينا
فصل دوم

الببازگشت به فهرست مط15



.

الببازگشت به فهرست مط

16

:بارگذاري مدارك براي اعضاي فعلي
ت عضويت و افرادي كه قبلا از سامانه نارنج براي ثبت نام عضويت استفاده نمودند ضروري است براي بازخواني اطلاعا

كليك (۱)"عضو فعلي درخواست بارگذاري اطلاعات"پروانه اشت ا  در سامانه سينا ،بعد از ورود بر روي گزينه

.نمايند

1



.

الببازگشت به فهرست مط

17

شماره عضويت درج شده بر روي كارت عضويت خود را به طاور  (2)"شماره عضويت"در پنجره باز شده در قسمت 

.كليك نمايند( ۳)"ذخيره و انتقال به ميزكار"كامل وارد نمايندسپس بر روي گزينه 

2

3



.

الببازگشت به فهرست مط

18

ه درخواست شما ثبت و فرايند آن شروع شد براي ادامهه كهار ،مرورگهر بهه صهفح     "پيامي مبني بر 

..كليك نمائيد(۵)"ادامه"مشاهده مي شود سپس بر روي گزينه (۴)"هدايت مي شود(كارتابل)ميزكار

4

5



.

الببازگشت به فهرست مط

19

.كليك نمائيد( 6()روي نام فرايند يا فعاليت)درخواست خود بر روي ( كارتابل)در پنجره ميز كار باز شده

6



.

الببازگشت به فهرست مط

20

ارسال جههت بررسهي و انتقهال اطلاعهات     "سپس براي بررسي درخواست در واحد عضويت ،بر روي گزيناه 

انصراف از درخواست و ادامه "و در صورت انصراف از ادامه فرايند بر روي گزينه ( 7)"(سامانه نارنج)عضويت

.كليك نمائيد( 8)"فرايند

78



.

الببازگشت به فهرست مط

21

.كليك نمائيد( 9)"ارسال"در صورت انصراف از درخواست و خاتمه فرايند در پنجره باز شده بر روي گزينه

9
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تغيير اطلاعات هويتي اعضا

در سازمان نظام مهندسي ساختمان 

استان يزد

فصل سوم

الببازگشت به فهرست مط22



.

الببازگشت به فهرست مط

23

:تغييرو ويرايش اطلاعات پروفايل

و كليك  بر روي آن مي توانناد نسابت باه ت ييار اطلاعاات      ( ۱)"پروفايل"كاربران سامانه سينا با مراجعه به منوي 

. هويتي پروفايل اقدام نمايند

1



.

الببازگشت به فهرست مط

24

.كليك نمائيد ( 2)نام خانوادگيسپس در پنجره باز شده ، بر روي 

1

2



.

الببازگشت به فهرست مط

25

اطي ميان تمام اطلاعات هويتي در پنجره باز شده قابل ويرايش است به غير از تلفن همراه  ،كه به منزله پل ارتب

.مهندسين و سازمان است و  قابل ت يير نيست

3



.

الببازگشت به فهرست مط

26

4

5

براي ثبت مادرك  . كليك نمائيد (۴)"مشخصات تحصيلي" tabبراي ت يير اطلاعات مدرك تحصيلي بر روي 

.كليك نمائيد(۵)"ثبت اطلاعات جديد "تحصيلي جديد بر روي گزينه

قابل ( اسيمعمولا مدرك كارشن)لازم به ذكر است مدرك تحصيلي كه به عنوان پايه و مبناي عضويت سازمان است 

.ت يير نيست و در صورت نياز به ت يير با واحد عضويت سازمان تماس بويريد



.

الببازگشت به فهرست مط

27

مطاب  باا منادرجات روي مادرك تحصايلي     ( 6)مدرك تحصيليدر پنجره باز شده ،اطلاعات فيلدهاي مرتبط با 

. را وارد نمائيد...(رشته،گرايش ،تاريخ شروع و پايان،نام دانشواه و مقطع تحصيلي و )

6



.

الببازگشت به فهرست مط

28

ن ايميل،تلفن همراه ،تلفا )نسبت به ورود و ت يير مشخصات تماس ( 7)مشخصات تماس tabبا كليك بر روي 

.لازم به ذكر است تلفن همراه وارد شده در اين قسمت قابل ت يير است.اقدام نمائيد...( ثابت ،وب سايت و 

7



.

الببازگشت به فهرست مط

29

نسبت به ورود شماره تماس جديد اقدام نمائيد و با انتخااب و  (8)ثبت اطلاعات جديد گزينه ‘با كليك بر روي 

نسبت ( 11)بروزرساني دارد  نسبت به ت يير آن و كليك بر روي گزينه ( ۱0و9)ويرايش مواردي كه نياز به ت يير 

.به ذخيره آن اقدام نمائيد

8

9

11

10



.

الببازگشت به فهرست مط

30

وي نسبت به ت يير و يا افزودن آدرس جديد اقدام نمائيد و باكلياك بار ر  (۱2)آدرس ها tabبا كليك بر روي 

نسبت به ت يير آن ( ۱۴)آدرس فعلينسبت به ورود آدرس جديد و يا با انتخاب ( ۱۳)ثبت اطلاعات جديد گزينه 

غييار  تو زيار مناوي   عضاویت  اقدام نمائيد در صورتي كه شهرستان محل سكونت شما ت يير كرده است از مناوي  

..نسبت به ت يير شهرستان اقدام نمائيداطلاعات پرونده عضویت 

12

13

14



.

الببازگشت به فهرست مط

31

ي نسبت به افزودن آدرس جديد اقدام نمائيد و يا باكليك بر رو(۱۵)ثبت اطلاعات جديدگزينه ‘با كليك بر روي 

جهات ذخياره   (۱7)"بروزرساني"نسبت به ت يير آدرس اقدام نموده و سپس بر روي  گزيناه  ( ۱6)آدرس فعلي

.ت ييرات كليك نمائيد

15

16

17



.

الببازگشت به فهرست مط

32

.تنها امكان ت يير تصوير پرسنلي وجود دارد(۱8)مدارك هويتي tabبا كليك بر روي 

18



.

الببازگشت به فهرست مط

33

كلياك  (20)"بروز رسهاني "فايل جديد را جايوزين نموده و بر روي گزينه (۱9)تغييرگزينه  ‘با كليك بر روي 

ونات اسالامي و  لازم به ذكر است كه عكس پرسنلي به صورت رنوي ،تمام رخ ،پشت زمينه سفيد ،با رعايت شئ.نمائيد

.بدون كراوات باشد

19

20
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مان عضويت در سازمان نظام مهندسي ساخت

استان يزد فصل چهارم
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الببازگشت به فهرست مط

عضويت جديد در سازمان

ازمان شروع مراحل عضويت  در سضمن خوش آمد گويي ورود حضرتعالي به سازمان نظام مهندسي ساختمان ،براي 

.را انتخاب نمائيد( 2)"درخواست عضويت"كليك و گزينه ( ۱)"عضويت"بر روي منوي 

1

2



الببازگشت به فهرست مط

نمايش داده مي شود و با آگاهي و قبو  آن، بار  ( ۱)شرايط عضويت در سازمان و مدارك مورد نظر در پنجره باز شده

..را كليك نمائيد( 2)"با پذيرشنامه موافقم "روي قسمت 

1

2



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد( ۳)"ذخيره و انتقال به ميز كار"بر روي گزينه ( 2)"پذيرشنامه"پس از قبو  

3

2



الببازگشت به فهرست مط

ه درخواست شما ثبت و فرايند آن شروع شد براي ادامه كار ،مرورگهر بهه صهفح   "پس از مشاهده پياام  

كليك نمائيد( 2)"ادامه"بر روي گزينه ( ۱)"هدايت مي شود(كارتابل)ميزكار

1

2



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد( 2)"درخواست عضويت "بر روي ( ۱)با مراجعه به ميز كار

1

2



الببازگشت به فهرست مط

درخواست عضويت،مشخصات تحصيلي،مشخصات تماس،آدرس،مدارك *)هايي tabدر قسمت بالاي پنجره بازشده،

،در درخواست عضهويت    tabمشاهده مي شود كه بايد در هر مرحله تكميل شود با كليك بار روي  ( شناسايي 

.قابل مشاهده است( ۱)اطلاعات هويتيبخش بالا 

1

*



الببازگشت به فهرست مط

بر ( 2)"زمانوضعيت فعلي عضويت در سا"در صورتيكه فرد داراي سابقه عضويت در سازمان ديور است در بخش 

.كليك و آنرا انتخاب نمايد"عضويت در سازمان ديگر"روي مربع گزينه 

2
3

ان عضويت در سهازم "با انتخاب گزينه

باا آن  ( ۴)ساايرفيلدهاي مارتبط   "ديگر

ميل قابل مشاهده است كه بايد ثبت و تك

.شود

4



الببازگشت به فهرست مط

درخواسهت "در صورت تمايل براي عضويت در شهرستان محل سكونت گزينه ( ۵)"شرح درخواست"در بخش 

.را كليك و انتخاب نمائيد(6)"عضويت در دفتر شهرستان محل سكونتم را هم دارم

5

6



الببازگشت به فهرست مط

7

.كليك نمائيد( 7)"بروزرساني"پس از تكميل اطلاعات بر روي گزينه 



الببازگشت به فهرست مط

درخواست متقاضيان عضويت جهت اطلاع از آخرين وضعيت عضويت خود در سيستم مي توانند به گزينه هاي انتهاي

.كليك نمايند(۱)"اقدامات صورت گرفته تاكنون"عضويت مراجعه نموده و بر روي گزينه

1



الببازگشت به فهرست مط

ثبهت اطلاعهات   "و كلياك بار روي گزيناه    ( ۱)"مشخصات تحصيلي "tabدر مرحله بعدي ،با كليك بر روي 

.مشخصات تحصيلي خود را وارد نمائيد( 2)"جديد

1

2



الببازگشت به فهرست مط

،نسبت به تكميل اطلاعات مادرك تحصايلي اقادام    ( ۱)"ثبت اطلاعات در مشخصات تحصيلي"با بازشدن پنجره 

... براي اطلاع از حجم فايال و كيفيات و   ( 2)گزينه راهنمانمائيدو قبل از بارگذاري تصوير مدرك تحصيلي، بر روي 

امكاان ورود  (۳)+ لازم به ذكر است در صورت داشتن چند مدرك تحصيلي با كليك بار روي گزيناه   . كليك نمائيد

.اطلاعات ساير مدارك هم وجود خواهد داشت

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

.نيز كليك نمود( ۱)"ثبت اطلاعات جديد"براي ثبت اطلاعات ساير مدارك تحصيلي مي توان بر روي گزينه 

1



الببازگشت به فهرست مط

( 2)"ثبت اطلاعات جديد"و كليك بر روي گزينه (۱)مشخصات تماس  tabدر مرحله بعدي ،با كليك بر روي 

.نسبت به ثبت اطلاعات تماس در سيستم عضويت اقدام نمائيد

1

2



الببازگشت به فهرست مط

را ...( هماراه ،تلفان ثابات،   )نوع تمااس ( 2)"نوع تماس"در قسمت ثبت اطلاعات در مشخصات تماسدر پنجره 

.كليك نمائيد( ۳)"ذخيره"شماره مورد نظر را وارد،سپس بر روي گزينه ( 2)"تماس"انتخاب و در قسمت

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

نسبت باه  ( 2)"ثبت اطلاعات جديد"و كليك بر روي گزينه (۱)آدرس tabدر مرحله بعدي ،با كليك بر روي 

.ثبت اطلاعات آدرس در سيستم عضويت اقدام نمائيد

1

2



الببازگشت به فهرست مط

را ...(محال ساكونت ،محال كاار و     )،ناوع آدرس ( 2)"نهوع آدرس "،قسمت (۱)ثبت اطلاعات آدرس در پنجره 

ي لازم به ذكر است با كليك بر رو.كليك نمائيد( ۴)"ذخيره"انتخاب و پس از ثبت اطلاعات  آدرس ، بر روي گزينه 

اي همچنين براي ثبت اطلاعات آدرس ه.مي توان محل مورد نظر را بر روي نقشه تعيين نمود ( ۳)"موقعيت"آيكان 

.كليك نمائيد(۵)+ گزينه ديور بر روي 

1

2

3

4

5



الببازگشت به فهرست مط

..و باز شدن نقشه، مي توان موقعيت محل آدرس را تعيين نمودموقعيتبا كليك بر روي آيكان 



الببازگشت به فهرست مط

( 2)"ثبت اطلاعات جديد"و كليك بر روي گزينه (۱)مدارك شناسايي tabدر مرحله بعدي ،با كليك بر روي 

.نسبت به بارگذاري مدارك شناسايي در سيستم عضويت اقدام نمائيد

1

2



الببازگشت به فهرست مط

ي ،با كليك بر رو"ثبت اطلاعات در مدارك شناسايي"در پنجره ( 2)متقاضيان عضويت قبل از بارگذاري مدارك

دقت لازم را بعمل آورند ساپس ... و مطالعه آن، در خصوص كيفيت و حجم فايل بارگذاري شده و (۱)راهنماآيكان 

.كليك نمائيد"ذخيره"بر روي گزينه 

1
2

3



الببازگشت به فهرست مط

1

2

3

( 2)"تائيد مهدارك و ارسهال جههت بررسهي    "،با كليك بر روي گزينه(۱)ها  tabپس از تكميل اطلاعات 

ضويت ،درخواست عضويت به واحد عضويت براي بررسي و تائيد ارسا  مي شود و در صورت عدم تمايل و انصراف از ع

. كليك نمائيد( ۳)"انصراف از درخواست عضويت و اتمام "سازمان در اين مرحله بر روي گزينه



الببازگشت به فهرست مط

در (۱)ود خا ميز كهار  در صورتيكه درخواست عضويت توسط واحد مربوطه بررسي و تائيد شد ،متقاضي عضويت به 

.نسبت به پرداخت ح  عضويت اقدام نمايد ( 2)فرايند مورد نظرسامانه سينا مراجعه نموده و با كليك بر روي 

1

2



الببازگشت به فهرست مط

كليك نمائياد  (2)"پرداخت حق عضويت"،بر روي گزينه (۱)پرداخت الكترونيك tabبا فعا  شدن و نمايش 

.  ام نمايندبراي پرداخت از طري  درگاه بانكي اقدمرورگر فايرفاكس لازم به ذكر است متقاضيان محترم بايد از 

1

2



الببازگشت به فهرست مط

ن آيا نسهبت بهه اقهدام عمهل مطمه      "درپنجره بازشدهپرداخت حق عضويت پس از كليك بر روي گزينه 

.كليك نمائيدok"(2 )“بر روي گزينه ( ۱)"هستيد؟

1

2



الببازگشت به فهرست مط

پرداخت"را انتخاب و بر روي گزينه (۱()بانك صادرات،بانك ملت )مورد نظر خوددرگاه بانكي در پنجره باز شده ،

.كليك نمائيد( 2)"

1

2



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد( 2)"پرداخت"را وارد سپس بر روي گزينه ( ۱)"اطلاعات كارت بانكي"در پنجره،درگاه بانكي ،

1

2



الببازگشت به فهرست مط

نجام شد كهد  عمليات پرداخت با موفقيت ا"در صورتيكه عمليات پرداخت با موفقيت انجام شود پيامي مبني بر 

ياك  كل"ادامه"نمايش داده مي شود كد رهويري را يادداشت و بر روي گزينه "......رهگيري پرداخت شماره 

.  نمائيد

1

2



الببازگشت به فهرست مط

ما در پرداخت الكترونيك با موفقيت انجام شد و مراحل درخواست عضهويت شه  "در پنجره باز شده ،پيام 

مشاهده مي شود و در پنجره فوق ،اطلاعاات پرداخات شاامل مبلاغ حا  عضاويت و وضاعيت        "حال تكميل است 

.  تراكنش و شماره پيويري نمايش داده مي شود

1

2
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(                                      شخص حقيقي)صدور پروانه اشتغال

در سازمان نظام مهندسي ساختمان 

استان يزد
فصل پنجم

الببازگشت به فهرست مط63



الببازگشت به فهرست مط

64

:صدور پروانه اشتغال

پروانه اشت ا  موف   شده اند و يا داراي پروانه اشات ا  باوده و از   ۳قابل توجه مهندسين محترم كه در آزمون پايه 

مراجعاه و بار   "پروانه اشتغال"استاني ديور انتقالي گرفته اند براي ثبت درخواست صدور پروانه اشت ا  به مناوي  

.كليك نمايند"صدور پروانه اشتغال"روي گزينه 



الببازگشت به فهرست مط

65

"صلاحيتنوع"در قسمت . در پنجره باز شده پس از كنتر  اطلاعات هويتي ، اطلاعات درخواستي را تكميل نمائيد

كلياك  (2)"پروانه اشتغال دارم"،صلاحيت مورد نظر را وارد و در صورت انتقالي از استاني ديور بر روي گزيناه  ( ۱)

ر روي بخش نمائيد و فايل مربوطه را بارگذاري و همچنين براي دانلود نمونه فرم هاي پروانه اشت ا  به كار مهندسي ب

. كليك نمائيد( ۳)"نمونه فايل گواهي اشتغال بكار مهندسي فرم شماره يك و شماره دو "

1
2

3



الببازگشت به فهرست مط

66

(۱)"ضويتع"منويبهداردت ييرواصلاحبهنيازكهنموديدمشاهده،م ايرتيعضويتياطلاعاتدرصورتيكهدر

بهمربوط،اصلاحاتاينكهبهتوجهباونمودهكليك(2)"عضويتپروندهاطلاعاتتغيير"منويزيررويبرو

تغيير"و(۴)"هويتياطلاعاتتغيير"و(۳)"عضويتسكونتمحلشهرستانتغيير"بخشهايازبخشكدام

رويبرآنازپسونمائيداقدامآناصلاحبهنسبتومراجعهبخشآنبهاست(۵)"عضويتتحصيليمدرك

.نمائيدكليك(6)"كارميزبهانتقالوذخيره"گزينه

1

2
3

4

5

6



الببازگشت به فهرست مط

67

پروانهصدورفرايندرويبرنمودهكليك(2)"منجاريكارهاي"بخش(۱)"ميزكار"منويرويبرسپس

.نمائيدكليك(۳)"اشتغال

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

68

(۱)"اشتغالپروانهصدوردرخواست"tabرويبركليكباشودميمشاهدهtab،دوبازشدهپنجرهدر

ربآنازپسواقدامآنت ييربهنسبتاصلاحبهنيازصورتدرومشاهدهراصدوردرخواستاطلاعاتتوان،مي

صدورمدارك"tabرويبرنيازموردمداركبارگذاريبرايسپسنمائيدكليك(2)"بروزرساني"گزينهروي

.نمائيدكليك(۳)"اشتغالپروانه

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

69

رويبرسپسبارگذاري،(۱)شدهمشخصقسمتهايدررامربوطه،فايلهاينظرموردصلاحيتنوعبهتوجهبا

.نمائيدكليك(2)"ذخيره"گزينه

1

2



الببازگشت به فهرست مط

70

بارخواستيدعمليات"برمبنيپياميباشدآميزموفقيتقبلقسمتدرمداركبارگذاريعملياتصورتيكهدر

گزينهرويبرمربوطهواحددردرخواستبررسيوارسا برايسپسشودميمشاهده(۱)"شدانجامموفقيت

.نمائيدكليك(2)"بررسيجهتارسالومداركتائيد"

1

2



الببازگشت به فهرست مط

71

..نمائيدكليك"ارسال"گزينهرويبرشدهمشاهده"بررسيجهتارسالومداركتائيد"پنجرهدر



https://sina.yazdnezam.ir

(  شخص حقيقي)تجديد پروانه اشتغال

(لاعاتتمديد،ارتقاء پايه ،افزودن صلاحيت ،تجديد پروانه و تغيير اط)

در سازمان نظام مهندسي ساختمان 

استان يزد

فصل ششم

الببازگشت به فهرست مط72



الببازگشت به فهرست مط

73

:تجديد پروانه اشتغال

روانهه  پ"مهندسين گرامي براي تمديد،ارتقاء پايه ،افزودن صلاحيت ،تجديد پروانه و ت ييار اطلاعاات باه مناوي    

.كليك نمايند( 2)"تجديد پروانه اشتغال"مراجعه و بر روي گزينه ( ۱)"اشتغال

1

2



الببازگشت به فهرست مط

74

در ( ۳)اطلاعات وضعيت فعلي پروانه اشهتغال و (2)و(۱)اطلاعات عضويت در پنجره بازشده ،پس از كنتر  

كلياك  ( ۵)"ذخيهره "ثبات و بار روي گزيناه    (۴)را در قسمت مربوطهنوع درخواست صورت عدم وجود م ايرت ،

به اصلاح ، لازم به ذكر است در صورت وجود م ايرت در اطلاعات عضويت و وضعيت پروانه اشت ا  فعلي ،نسبت.نمائيد

.قبل از تكميل درخواست اقدام نمائيد

1

2

3

4

5



الببازگشت به فهرست مط

75

.كليك نمائيد( 2)"تجديد پروانه اشتغال"مراجعه و بر روي فرايند ( ۱)ميزكاردر ادامه به 

د

1

2



الببازگشت به فهرست مط

76

گزينه ابتدا در پنجره بازشده اطلاعات درخواست را كنتر  و در صورت نياز به اصلاح پس از انجام اصلاحات بر روي

باا توجاه باه ناوع     (2)"مدارك تجديد پروانهه اشهتغال  "كليك نمائيد سپس بر روي گزيناه  (۱)"بروز رساني"

درخواست تجديد ،امكان بارگذاري مدارك مربوطاه وجاود خواهاد داشات بطاور مراا  در صاورتيكه ناوع درخواسات          

.به شكل پنجره ذيل قابل مشاهده است(۴)فيلدهاي مربوطه انتخاب شده باشد (۳)"ارتقاي پايه "و "تمديد"

1

2

3

4



الببازگشت به فهرست مط

77

انتخاب و بارگذاري نمائيد لازم choosefile(۱)”“در پنجره باز شده ،فايلهاي مدارك را با كليك بر روي گزينه 

و در قسمت مربوطاه بارگاذاري شاود و در    ( 2)مختلف به شكل يك فايل اسكنگواهي هاي آموزشي به ذكر است 

به شكل يك فايل اسكن و بارگذاري شود پس (۳)صفحه روي و پشت پروانه اشتغال مورد پروانه اشت ا  نيز ،تصوير 

.كليك نمائيد(۴)"ذخيره"از تكميل بارگذاري مدارك بر روي گزينه

1

2

3

4



.

الببازگشت به فهرست مط

78

ارك و تائيد مد"جهت تكميل درخواست و ارسا  آن به واحد مربوطه براي بررسي و تائيد مدارك بر روي گزيناه  

انصهراف از  "كليك نمائيدو يا در صورت انصراف از درخواسات تجدياد بار روي گزيناه    ( ۱)"ارسال جهت بررسي

.كليك نمائيد ( 2)"درخواست و اتمام فرايند

12



.

الببازگشت به فهرست مط

79

آنرا باه  دننمایواحد عضويت پس از بررسي مدارك ،در صورتيكه به دليل نقص مدارك ،درخواست عضويت را تائيد 

بار روي ( ۱()ميزكااري )كارتابهل متقاضاي عاودت ماي دهاد و متقاضاي عضاويت باا مراجعاه باه          (ميزكاار )كارتابل 

.كليك مي نمايد( 2)درخواست

1
2

:دويرايش و رفع نقص درخواست تجدي



.

الببازگشت به فهرست مط

80

( 2)"علت نقهص "كليك نموده و به قسمت ( ۱)"نقص مدارك تجديد پروانه اشتغال " tabسپس بر روي

.  كليك و شرح مربوط به نقص را مشاهده نمائيد(۳)نوع نقص مراجعه و بر روي 

1

2

3



.

الببازگشت به فهرست مط

81

ننده ،علت شرح نقص ،تاريخ ثبت،كاربر بررسي كپس از كليك بر روي نوع نقص، اطلاعات مربوطه به آن شامل 

.قابل مشاهده استنقص 

1



.

الببازگشت به فهرست مط

82

در كنار ( 2)"تغيير"مراجعه نموده و با كليك بر روي گزينه( 1)بخش مربوطه سپس با كليك بر روي عنوان نقص ،به 

.كليك نمائيد (۳)"بروز رساني"نسبت به رفع نقص مربوطه اقدام  و بر روي گزينه فيلد مورد نظر 

1

2

3



فهرست مطالب

97......................................................راهنماي عضویت و درخواست كاربري دفاتر پيشخوان:فصل هشتم❖
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:زراهنماي زير سامانه گا

84......(..........................................................................مجریان گاز و)ثبت نام همكاران صنفي : فصل هفتم❖

114(......مالكين)راهنماي كاربري تشكيل پرونده گاز توسط درخواست دهنده لوله كشي گاز خانگي و تجاري:فصل نهم❖
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.

الببازگشت به فهرست مط

85

:در سامانه سينا...( مجريان گاز و )ثبت نام همكاران صنفي 

مجريان لوله كشي گاز و مجريان ساخت و ساز و ساير افرادي كه عضاو همكااران صانفي ساازمان نظاام مهندساي      

.ساختمان به شمار مي آيند بايد براي ثبت اطلاعات خود در سامانه سينا اقدام نمايند 

كليك نمائيد و يا باه ساايت نظاام    https://sina.yazdnezam.irبراي ورود بر روي آدرس الكترونيكي 

امانه سمهندسي ساختمان استان يزد قسمت خدمات الكترونيكي مراجعه  و در قسمت سامانه هاي نرم افزاري بر روي 

.كليك نمائيد( ۱)"ثبت نام"در پنجره باز شده بر روي گزينه .كليك نمائيدسينا 

1

https://sina.yazdnezam.ir/


.

الببازگشت به فهرست مط

86

تكميل،ساپس بار روي  ...(كارت ملي،شناسنامه ،)را مطاب  به مستندات ( 2)فيلدهاي اطلاعاتدر پنجره باز شده ،

.كليك  نمائيد( ۳)"ثبت نام"گزينه 

2

3



.

الببازگشت به فهرست مط

87

وارد نمائياد ،ساپس بار روي گزيناه     ( ۴)كهد اعتبارسهنجي  كد ارسا  شده به تلفن همراه خود را  در قسامت  ، 

.كليك  نمائيد( ۵)"اعتبارسنجي"

4

5



.

الببازگشت به فهرست مط

88

ر سامانه ثبهت  اطلاعات كاربري شما با موفقيت د"پس از ثبت كد اعتبارسنجي و تائيد آن توسط سيستم ،پياام  

نمايش داده مي شود و نام كااربري و  ( 6)"گرديد نام كاربري و رمز عبور به شماره همراه شما ثبت خواهد شد

.كلمه عبور براي تلفن همراه شما پيامك مي شود

6



.

الببازگشت به فهرست مط

89

.كليك نمائيد( 7)"ورود به سايت سينا"براي ورود به سامانه سينا بر روي گزينه 

7



.

الببازگشت به فهرست مط

90

،نام كاربري و رمز عبور پياماك شاده را وارد و   ( 9)رمز عبورو ( 8)نام كاربري براي ورود به سامانه سينا در قسمت 

.كليك نمائيد(۱0)"ورود"سپس بر روي گزينه 

8

9

10



.

الببازگشت به فهرست مط

91

رمهز  "مت در صورتيكه براي اولين بار وارد سامانه سينا مي شويد نسبت به ت يير رمز عبور اقدام نمائياد لاذا در قسا   

تكرار رمز مربوطه را وارد نمائيد سپس بار روي  (۱2)"مجدد وارد كنيد"،رمز جديد را وارد و در قسمت (۱۱)"عبور

حرف و به صورت 6لازم به ذكر است رمز عبور بايد از قانون و  دستورالعمل حداقل . كليك كنيد( ۱۴)"ذخيره"گزينه 

.تبعيت نمايد( a-z ,A-Z)و حروف كوچك و بزرگ الفباي انوليسي 9الي 0تركيبي از ارقام 

11

12

13

14



.

الببازگشت به فهرست مط

92

ياك ساوا  امنيتاي انتخااب و در قسامت      (۱۵)"سهوال "براي بازيابي كلمه عبور در صاورت فراموشاي  در قسامت    

.كليك نمائيد( ۱7)"ذخيره"سپس بر روي گزينه.براي آن پاسخي وارد نمائيد( ۱6)"پاسخ"

15

16

17



.

الببازگشت به فهرست مط

93

كلياك نماوده و از   (۱8)"همكاران صنفي"مجريان لوله كشي گاز ، براي ثبت اطلاعات ،پس از ورود بر روي منوي 

.را انتخاب نمائيد( ۱9)"لوله كشي گاز"زيرمنوي آن گزينه 

18

19



.

الببازگشت به فهرست مط

94

.را وارد نمائيد(20)در پنجره باز شده ،اطلاعات درخواستي 

20

21

22

23

24

25



.

الببازگشت به فهرست مط

95

كليك نموده ،در پنجره  بااز شاده اطلاعاات درخواسات     2۱در صورتيكه پروانه اشت ا  به كار  داريد و بر روي قسمت 

.را بارگذاري نمائيدتصوير پروانه اشتغال تكميل و شماره پروانه اشتغال شده شامل 

21

1-21

2-21



.

الببازگشت به فهرست مط

96

( 2۳-۱)"ساير دوره هاي گذرانده"كليك نموده ،در پنجاره  2۳در صورتيكه دوره اي را گذرانده و بر روي قسمت 

نسبت باه درج اطلاعاات   ( 2۳-2)"+"امكان ثبت اطلاعات آن دوره وجود دارد و مي توان با كليك بر روي آن علامت 

. نسبت به حذف دوره فعلي اقدام نمود(2۳-۳)"-"دوره جديدو با كليك بر روي علامت 

1-23

2-23

3-23

.اقدام نمائيد( 2۴-۱)انتخاب مباشردر پنجره باشده ،نسبت به ( 2۴)مباشردر صورت كليك بر روي گزينه 

24

1-24
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درخواست كاربري دفاتر پيشخوان

فصل هشتم

الببازگشت به فهرست مط97



ثبت نام دفاتر پيشخوان در سامانه سينا

جهت انجام امور مشتركين گاز خانگي و تجاري  

الببازگشت به فهرست مط
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الببازگشت به فهرست مط

:عضويت در سامانه سازمان نظام مهندسي ساختمان
بخش خدمات  ضمن خوش آمدگويي،براي عضويت در سامانه سينا به سايت نظام مهندسي ساختمان ،

تا به پرتا  كليك نمائيد"سامانه سينا"مراجعه و بر روي گزينه قسمت سامانه هاي نرم افزاري /الكترونيكي

.سامانه يكپارچه سينا  وارد شويد

.كليك نمائيد(۱)"ثبت نام"در پنجره بازشده به شكل ذيل بر روي گزينه

1



الببازگشت به فهرست مط

وارد نمائيدلازم به ذكر است ،تكميل ( ۱)در پنجره نمايش داده شده ،اطلاعات هويتي را بطور كامل و دقي 

ه شكل فيلدهاي ستاره دار اجباري است و همچنين فيلدهاي كدملي و شماره شناسنامه و شماره تلفن همراه بايد ب

.  انوليسي ثبت شوندو كد ملي مطاب  با شماره درج شده بر روي كارت ملي تكميل شود

.كليك نمائيد(2)"ثبت نام "پس از تكميل اطلاعات بر روي گزينه 

1

2



الببازگشت به فهرست مط

يك كد به تلفن همراه شما ارسا  (۱)"عمليات درخواستي با موفقيت انجام شد"در اين مرحله با مشاهده پيام 

.مي شود

.  كليك نمائيد( ۳)"اعتبارسنجي"وارد نموده سپس بر روي گزينه( 2)"كد اعتبارسنجي"كد ارسالي را در قسمت 

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

وفقيت در سامانه اطلاعات كاربري شما با م"در صورتيكه اعتبارسنجي توسط سيستم تائيد شود پي امي به شرح 

.نمايش داده مي شود"ثبت گرديد نام كاربري و رمز عبور به شماره همراه شما ارسال خواهد شد 

1



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد"ورود به سايت سينا"پس از دريافت پيامك نام كاربري و كلمه عبور بر روي گزينه 

1



الببازگشت به فهرست مط

را در قسمتهاي مربوطه وارد، سپس بر (2)و كلمه عبور ( ۱)نام كاربري"سامانه سينا"با مراجعه به صفحه ورود به 

.  كليك نمائيد"ورود"روي گزينه 

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

ي بايست از اقدام نمائيد رمز عبور جديد م(كلمه عبور)در صورت ورود به سامانه براي اولين بار ،نسبت به ت يير رمز

(1)"و حروف كوچک و بزرا الفباي انگليسي(9تا0)حرف و بصورت تركيبي از ارقام6حداقل "قانون 

.تشكيل شود

.كليك نمائيد(۴)"ذخيره"در كادرهاي مربوطه بر روي گزينه ( ۳)و تكرار آن( 2)پس از ورود رمز عبور

1

2

3

4



الببازگشت به فهرست مط

ه در اين مرحله سامانه سينا اين قابليت را دارد تا در صورت فراموشي كلمه عبور با پاسخوويي به يك سوا  امنيتي ك

"مز عبوريادآوري ر"توسط شخص تعريف و طرح شده است نسبت به بازيابي كلمه عبور اقدام شود لذا در پنجره 

براي آن يك جواب ثبت ( ۳)"پاسخ"از سوالهاي موجود يكي را انتخاب و در قسمت ( 2)"سوال"در قسمت ( ۱)

.كليك نمائيد ( ۴)"ذخيره"سپس بر روي گزينه 

1

2

3

4



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد( 2)"كاربري"بر روي منوي ( ۱)در ميز كار

12



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد( ۱)"درخواست كاربري"از زير منوي باز شده گزينه 

1



الببازگشت به فهرست مط

و واحد ( 2)"شركت گاز "تكميل نمائيد لازم به ذكر است محل كار را ( ۱)اطلاعات لازم را در پنجره باز شده را 

يره و ذخ"نمائيد و بعد از تكميل اطلاعات بر روي گزينه سازماني را به عنوان مرا  اطلاعات دفتر پيشخوان وارد 

.كليك نمائيد( ۳)"انتقال به ميز كار 

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

..كليك نمائيد(2)منتقل مي شود بر روي آن ( ۱()كارهاي جاري من)درخواست كاربر به ميز كار

1

2



الببازگشت به فهرست مط

قابل مشاهده است پس از كنتر  اطلاعات در صورت نياز به اصلاحات (  ۱)درخواست مورد نظر در پنجره بازشده

تاييد اطلاعات و  "كليك شود  سپس بر روي گزينه (2)"بروزرساني"،ت ييرات لازم انجام و بر روي گزينه 

و انصراف از درخواست"كليك نمائيد و در صورت انصراف بر روي گزينه ( ۳)"ارسال جهت مدير سامانه سينا

ان كليك نمائيددرخواست جهت بررسي و تعريف نقشهاي مربوطه به واحد انفورماتيك سازم( ۴)"خاتمه فرايند

..ارجاع داده مي شود 

1

2

4 3



الببازگشت به فهرست مط

وي آن     پس از تائيد درخواست كاربري توسط سازمان درخواست به ميز كار انتقا  داده مي شود كه با كليك بر ر

.مي توان نتيجه را مشاهده نمود

1



الببازگشت به فهرست مط

.در پنجره باز شده نتيجه درخواست مشاهده مي شود
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فصل نهم

الببازگشت به فهرست مط114

گاز راهنماي كاربري تشكيل پرونده

(مالكين)تجاري



الببازگشت به فهرست مط

:تجاريوخانگيگازكشيلولهمتقاضيان

الكترونيكيآدرسویزداستانساختمانمهندسينظامسايتبه(مالكين)گازكشيلولهمتقاضيان

(https://www.yazdnezam.ir)(1)نرمهايسامانه/(2)الكترونيكخدماتبخشو

.نمائيدكليكسيناسامانهرويبرومراجعه(4)سيناسامانه/(3)افزاري

1

2

3

4

https://www.yazdnezam.ir/
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ورود"گزينهرويبرووارد(۱)مربوطهكادرهايدركهاستعبوررمزوكاربرينامبهنيازسامانهبهورودبراي

ثبت"گزينهرويربكاربرينامتعريفبراينكرديداستفادهتاكنونسيناسيستمازصورتيكهدرنمائيدكليك(2)"

فراموشراعبوررمز"گزينهرويبرايدكردهفراموشوليداشتهكاربرينامصورتيكهدرونمائيدكليك(۳)"نام

.نمائيدكليك(۴)"امكرده

1

2

3

4



الببازگشت به فهرست مط

.نمائيدتكميلرااطلاعاتشدهبازپنجرهدر

بردهشدرجاطلاعاتبامطاب (تولدتاريخوپدر،نامخانوادگي،نامنام)فردهویتياطلاعاتاستذكربهلازم

وامهشناسنشمارهوكدمليفيلدهايورودهنوامكليدصفحهزبانهمچنينشودتكميلفردمليكارتروي

.نمائيدكليك(۱)"نامثبت"گزينهرويبرپاياندروباشدانوليسيبايد،همراهشماره

1



الببازگشت به فهرست مط

دفرهمراهشمارهبهاعتبارسنجيكدشودانجامسامانهطري ازصحيحطوربهفردهويتاحرازصورتيكهدر

كليك(2)"سنجياعتبار"گزينهرويبرووارد(۱)"سنجياعتباركد"كادردررامربوطهكد.شودميپيامك

.نمائيد

1

2



الببازگشت به فهرست مط

دادهنمايش(1)"شدانجامموفقيتبادرخواستيعمليات"،پيامصحيحبطوراعتبارسنجيكدورودصورتدر

.شودمي

.نمائيدكليك(2)"سيناسايتبهورود"گزينهرويبرسامانهبهورودبراي

1

2



الببازگشت به فهرست مط

راعبوررمزوكاربري،نامبازشدهپنجرهدر

كنيدكليك(2)"ورود"گزينهرويبرووارد

جديدرمزورودبا(۳)بعديپنجرهدرسپسو

گزينهرويبروعبوراقدامكلمهت ييربهنسبت

استذكربهلازم.نمائيدكليك(۴)"ذخيره"

وقبليعبوررمزازمتفاوتبايدجديدكلمه

زبانبا)كوچكويزرگحروفازتركيبي

.باشد(كليدصفحهانوليسي

1

2

3

4
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فراموشيزماندرتادادهمناسب(2)پاسخو(۱)انتخابسواليكبهعبوررمزيادآوريپنجرهدرسپس

.نمائيدكليك(۳)"ذخيره"گزينهرويبرپاياندروشودفراهمسيستمبهورود،امكانآنبهدادنپاسخبارمز

1

2

3
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:تجاريوخانگيگازكشيلولهمتقاضيان

كهاست(۱)"گازپرونده"نامبهاصليمنوييكشامل(...-تجاري–خانويگازكشيلولهمتقاضيان)مالكينكارتابل

.كندميفراهممالكينبرايراذيلامكاناتآنزيرمنوهاي

.مالكقبليپروندهايسواب مشاهدهوجديدپروندهثبتبراي:(2)گازپروندهتشكيل▪

سيستم،تفكيكماه،ت يير6ازبيشانشعاب،نورفتنماه6ازبيشگازقطعفرايندهايشروع:(3)گازپروندهتغيير▪

.مختومهپروندهسازي،فعا كنتور

.ديورشخصبهملكمالكيتت ييرصورتدر:(4)ملكانتقال▪

.كوچكترواحدهايكنتورهايبهكنتورتفكيكصورتدر:(5)كنتورتفكيك▪

1

2

3

4

5
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:(گازپروندهتشكيل)تجاريوخانگيگازكشيلولهمتقاضيان

گزينهوزگاپروندهتشكيلمنويزيررويبرتجاريوخانويگازكشيلولهجديددرخواستثبتجهت

غير)گازمجوزنوعو(2)پستيكدوشهرستان)تكميلرااطلاعاتسپسنمائيدكليك(۱)"جديدثبت"

كهشهرستانآنبرايمجازمجريانازيكي،(۴)گازمجريليستازونمائيدواردرا((۳()صنعتيياصنعتي

.نمائيدكليك(۵)"ذخيره"گزينهرويبردرخواستتكميلبرايونمودهانتخاباستمربوطهگازمجوزداراي

1

2

3

4

5

6



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد(۱)"طلاعات ثبت شده ا"براي مشاهده درخواستهاي مالك بر روي گزينه 

.مشاهده نمائيد( 2)را جهت پيويريشماره درخواست ثبت شده همچنين 

1

2



الببازگشت به فهرست مط

تكميلبهنسبتداردرا(۱)صنعتيگازكشيلولهدرخواستمتقاضي،،صورتيكهدر

تعهدو(۳)گازشركتنامهمعرفيمداركتصويرواقدام(2)شدهفعا فيلدهاي

.نمائيدكليك(۵)"ذخيره"گزينهرويبروبارگذاريرا(۴)نامه

1

2

34

5



الببازگشت به فهرست مط

امهكردشروعكهكارهايي"بخشرويبركليكباكارميزدرتواندميمتقاضي

.نمايدمشاهدهرا(۳)آنوضعيتواستكردهثبتكهرادرخواستهاييليست(2)"

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

تغيير"منويزيرانتخابو(۱)"گازپرونده"گزينهرويبركليكباراموجودفرايندهايازيكيتواندميمتقاضي

انشعاب،نگرفتنماه6ازبيشگازقطع"هايگزينهازيكيانتخاببا(۳)ت ييراتنوعورودو(2)"گازپرونده

موردپروندهرهشماانتخابوبا،"مختومهپروندهسازي،فعالكنتورسيستم،تفكيكماه،تغيير6ازبيش

.نمايدشروع(۵)"ذخيره"گزينهرويبركليك(۴)ودرخواستنامهوگازشركتنامهبارگذاريونظر

.
1

2

3

4

5

:گازپروندهتغيير



الببازگشت به فهرست مط

خود(ارميزك)كارتابلبهمراجعهباباشدداشتهراآنمالكيتواگذاريوساختمانفروشقصدمالكصورتيكهدر

رويبر(2)ملكانتقالپنجرهدرونمودهكليكملكانتقالمنويزيرروي،بر(۱)گازپروندهتشكيلمنوي

قسمتدروانتخاب(۴)"ملكپرونده"قسمتدررانظرموردگازپروندهشماره،(۳)"جديدثبت"گزينه

ردمستنداتومداركنمودنپيوستبرايهمچنيننمايدواردرانظرموردشخصملي،كد(۵)جديدمالككدملي

كليك(7)"ذخيره"گزينهرويبروبارگذاريرامربوطهفايلهايوكردهكليك(6)+گزينهرويبرمداركقسمت

.نمائيد

1

3
2

4

5

6

7

:جديدمالكبهملكانتقال



الببازگشت به فهرست مط

ونمودهراجعهم(كارميز)كارتابلبهدارندراكوچكترواحدهايبهخودساختمانكنتورتفكيكقصدكهمتقاضي

گازپرونده"قسمتدروانتخابرا(2)"كنتورتفكيك"منويزيروكليك(۱)"گازپرونده"منويرويبر

تغيير"هگزينداردراگازكشيلولهمجريت ييرقصدصورتيكهدرنمايدواردرانظرموردپرونده،شماره(۳)"اوليه

جديدمجرينامبافرايندتانمايدانتخابرانظرموردمجرينام،شدهفعا فيلددروكردهكليكرا(۴)"مجري

جديدكينمالمليكدليست"قسمتدرورودباراشدهتفكيككنتورهايمالكينمليكدسپسوشودشروع

واردقسمتايندرآنهامليكدكهافرادياستذكربهلازمنمايدكليك(6)"ذخيره"گزينهرويبرووارد(۵)"

سامانهدرنامثبتبهنسبت(كارتابل)پسوردوكاربرينامنداشتنصورتدرومراجعهسيناسامانهبهبايدشودمي

.نماينداقدام

1

2

3

4

5

6

:كنتورتفكيك



https://sina.yazdnezam.ir

فصل دهم

الببازگشت به فهرست مط130

ازراهنماي كاربري مجريان لوله كشي گ



الببازگشت به فهرست مط

:تجاريوخانگيگازكشيلولهمجري

الكترونيكيآدرسویزداستانساختمانمهندسينظامسايتبهگازكشيلولهمجري

(https://www.yazdnezam.ir)(1)نرمهايسامانه/(2)الكترونيكخدماتبخشو

.نمائيدكليكسيناسامانهرويبرومراجعه(4)سيناسامانه/(3)افزاري

1

2

3

4

https://www.yazdnezam.ir/


الببازگشت به فهرست مط

(2)"ورود"گزينهرويبروواردمربوطهكادرهايدررا(۱)عبوررمزوكاربري،نامسيناسامانهشدهبازپنجرهدر

.نمائيدكليك

.نمائيدكليك"امكردهفراموشراعبوررمز"گزينهرويبرتوانميرمزفراموشيصورتدر

بخشنامثبتبهنسبتكارشروعبرايبودهتاسيستازهكهجديدگازكشيلولهمجرياناستذكربهلازم

ونماينداماقد((...وگازمجريان)صنفيهمكاراننامثبتقسمتمطالعهبا)سيناسامانهدرصنفيهمكاران

گازكشيولهلمتقاضيانبهرسانيگازخدماتارائهبهتوانندميگازكشيلولهمجريعنوانبهصلاحيتتائيدازبعد

.كننداقدام

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

:گازپروندهتشكيلفرايند

،كه(2)گازپروندهمنوياستمشاهده،قايلآنمختلفبخشهاي،(۱)مجري(ميزكار)كارتابلبهورودبا

لولهمتقاضيانارتابلكقسمتدركهمانندآنچهكنتورملك،تفكيك،انتقا گازپرونده،ت ييرگازپروندهتشكيلقابليت

.داردوجودشد،دادهشرحگازكشي

،انتقا (۵)،ت يير(۴)پروندهتشكيل)درخواستنوعاساسبرهاپروندهليستشامل،(۳)منجاريكارهاي

نقشهارائهشامل(6)گازپروندهتشكيلدرخواستنوعمرا بطورمختلفهايوضعيتودر(...وكنتور،تفكيكملك

ريكهانتخابباواست(...ونقشهپيش،بارگذاريذهابواياب،پرداختناظر،تعيينازبيلتنقشه،ارائهطراحي

.شودميدادهنمايشآنبا(7)متناظردرخواستهاي

1
2

3

4

5

6

7



الببازگشت به فهرست مط

:گازپروندهتشكيلمراحل

بهذكورم،درخواستكردثبتمجريتعيينباراخود،درخواستگازكشيلولهمتقاضياينكهازپسگاماولين

(۱)منجاريكارهايقسمتوكارتابلبهمجري.شودميمنتقلشدهتعيينگازكشيلولهمجريكارتابل

بركليكبامستقيمبطورهمچنيننمايدمراجعه(۳)گزارشارائهوملكازبازديد(/2)گازپروندهتشكيل/

تواندميمجريوباشدداشتهدسترسيمربوطههايدرخواستبهتواندمي(۴)"ملكشناسايي"گزينهروي

وكردهكليك(۵)"پروژهاجرايقبولعدم"گزينهرويبرمنظوربديننپذيردرامتقاضيگازكشيلولهدرخواست

وافقتمصورتدروكنداقداممجريت ييربهنسبتمتقاضيوشودميدادهعودتمتقاضيكارتابلبهدرخواست

(8)ملكتصويرمحدودهسپسنمودهكليكنقشهرويبررا(7)جغرافياييموقعيت،گازكشيلولهبرايمجري

.نمائيدكليك(۱0)"ذخيره"گزينهرويبروثبترا(9)لازمتوضيحاتنيازصورتدروواردرا

1

3

4

5

6

7
8

9

10

2



الببازگشت به فهرست مط

.

:گازپروندهتشكيلمراحل

دادهنمايش(۱)"شدانجامموفقيتبادرخواستيعمليات"پيامباشدآميزموفقيتذخيرهعملياتصورتيكهدر

مرحلهنايدر(ملكمحدودهتصويرياوج رافياييموقعيتت ييرمرا بطور)ت ييراتبهنيازصورتدرشودمي

كليك(۳)"تائيد"گزينهرويبرسپسنمائيدكليك(2)رسانيبروزگزينهرويبرواقدامآنانجامبه،نسبت

.نمائيدكليك(۴)"حذف"گزينهرويبرمرحلهاينازانصرافصورتدرو.نمائيد

1

24

3



الببازگشت به فهرست مط

اجرايقبولعدم"گزينهرويبرمنظوربديننپذيردرامتقاضيگازكشيلولهدرخواستتواندميمجري

.شودميدادهعودتمتقاضيكارتابلبهدرخواستوكردهكليك(۱)"پروژه

1



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد"ارسال"در صورت عدم قبو  پرونده بر روي گزينه 

1

1

2

3

4

(  ۱)ار مجريدرخواست لوله كشي متقاضي گاز به ميز ك"تائيد"در صورت قبو  پرونده و كليك بر روي گزينه 

مراجعه ( 3)پرداخت هزينه تشكيل پرونده( /2)تشكيل پرونده گازمنتقل مي شود و يا مي توان به بخش 

.مورد نظر كليك نمائيد( ۴)نمود و سپس بر روي درخواست متقاضي



الببازگشت به فهرست مط

گازهپروندتشكيل/ميزكاربه"زيرساختوفنيخدماتارائه"هزينهپرداختبراي،مجريبعدمرحلهدر

"ساختزيروفنيخدماتارائه"tabرويبرمستقيمياو(۱)"پروندهتشكيلهزينهپرداخت"قسمت

.نمائيدكليك(۴)"پرداخت"گزينهرويبرمذكورهزينهپرداختبرايمبلغ،مشاهدهباوكليك

1

2

3

4



الببازگشت به فهرست مط

1

2

..نمائيدكليك(2)"پرداخت"گزينهرويبروانتخابرانظرمورد(۱)بانكي،درگاهشدهبازپنجرهدر



الببازگشت به فهرست مط

مشخصات"tabو(۱)كارميزبهمراجعه،با"زيرساختوفنيخدماتارائه"هزينهپرداختازبعدمجري

اقدام(۵)سوزهاگازسايرو(۴)عاديسوزهايگازتعريفو(۳)كنتوراطلاعاتثبتبهنسبت(2)"كنتور

گازسايروشدهتعريفسوزهايگازنوعبهتوجهبا(9)كنتورنوعوكندميكليك(8)"ذخيره"گزينهرويبرو

آيكانرويبرجديدعاديسوزگازتعريفجهتاستذكربهلازمشودميدادهنمايشومحاسبهسوزها

.نمائيدكليك(7)"+"آيكانرويبرجديدسوزگازسايرثبتبرايو(6)"+"

1

2

3

4

5

6

7

8

9



الببازگشت به فهرست مط

1

2

3

انجامقيتموفبادرخواستيعمليات"پيامشدانجامآميزموف كنتورنوعمحاسبهعملياتآنكهازپس

رويبروانجامرالازم،ت ييراتورودياطلاعاتدرت ييراتبهنيازصورتدرشودميدادهنمايش(۱)"شد

(۳)"تاييد"گزينهرويبرمرحله،تكميلجهتاينصورتغيردرنمائيدكليك(2)"رسانيبروز"گزينه

.نمائيدكليك



الببازگشت به فهرست مط

(۳)"گازنظارتحقپرداخت/(2)گازپروندهتشكيل(/1)مجريكارميز"بهمتقاضيدرخواست

.نمائيدكليكنظرمورد(4)متقاضيدرخواسترويبركارادامهبرايوشودميدادهانتقا 

1

2

3

4



الببازگشت به فهرست مط

پرداختبرايشودميدادهنمايشمتقاضيكنتوربهمربوطمبلغ(۱)"گازنظارتحقپرداخت"پنجرهدر

.نمائيدكليك(2)"پرداخت"گزينهرويبر

1

2



الببازگشت به فهرست مط

بازشدنبااتنمائيدكليك"پرداخت"گزينهرويبرنظرموردبانكيدرگاهانتخاباز،پسقسمتايندر

.شودانجامپرداخت،عملياتبانكيدرگاه

1

2



الببازگشت به فهرست مط

ذهابوايابهزينهپرداخت/گازپروندهتشكيل/ميزكارقسمتبهمتقاضي،درخواستبعدمرحلهدر

هابذوايابهزينهاستذكربهلازم).نمائيدكليكنظرمورددرخواسترويبرپنجرهايندرشودميمنتقل

.باشدصفرغيرياوصفرتواندمي

1

2

3

4



الببازگشت به فهرست مط

داشتنصورتدر(۳)ناظرناممشاهدهبا(2)ناظرذهابوايابهزينهپرداخت/مجريميزكارپنجرهدر

وشوديممنتقلآنلاينپرداخت،برايبانكيدرگاهبه"پرداخت"گزينهرويبركليكبا(۴)ذهابوايابهزينه

.شودميمنتقلبعدمرحلهبه(۵)"تائيد"گزينهرويبركليكبااينصورتغيردر

1

2

5

3

4



الببازگشت به فهرست مط

پروندهتشكيلقسمتدر(۳)متقاضيدرخواسترويبرونمودهمراجعه(۱)كارميزبهبعدمرحلهدرمجري

.نمائيدميكليكنقشهپيشtabياو(2)گازشدهطراحينقشهارائه/گاز

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

1
2

3
4

5

درونمودبارگذاريفايلعنوانذكرباراضمايمومداركتوانميشدهبازپنجره(۱)اطلاعاتثبتقسمتدر

پيشقسمتدرهمچنينونمائيدكليك(2)"+"آيكانرويبرجديدضميمهيككردناضافه،براينيازصورت

فايلذاريبارگبراينيازصورتدرونمائيداقداملازمتوضيحاتثبتونقشهپيشفايلبارگذاريبراي(۳)نقشه

"ذخيره"گزينهرويبرنهايتدرونمودهكليك(۴)"+"ايكانرويبرقبليسواب حفظباجديدنقشهپيش

.كنيدكليك



الببازگشت به فهرست مط

درنمائيدكليك(۳)"تائيد"گزينهرويبر(۱)"شدانجامموفقيتبادرخواستيعمليات"مشاهدهازپس

اعما جهت(۳)رسانيبروزگزينهرويبرآناعما ازبعدنقشه،پيشومداركقسمتدرت ييراتبهنيازصورت

.نمائيدكليك"تائيد"گزينهرويبرسپسوكليكت ييرات

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

نمائيدكليك(۱)"ارسال"گزينهروي،برتائيديهپنجرهدر

.شوددادهانتقا ناظركارتابلبهدرخواستتا

هزينهپرداختونقشهردگزينهرويبرنواقصدليل،بهنقشهپيشمشاهدهازپسناظرمهندسصورتيكهدر

منتقل(2)مجددبازديدهزينهپرداخت/(۱)مجريميزكاربهمتقاضي،درخواستنمايدكليكمجددبازديد

.نمائيدكليك(۳)مربوطهمتقاضيدرخواسترويبركارادامهبراي.شودمي

:مجريتوسطمجددبازديدهزينهپرداختوناظرتوسطنقشهرد

1

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

بانكيدرگاهانتخابپنجرهبهتانمائيدكليك(۱)"پرداخت"گزينهرويبرمجددبازديدهزينهمشاهدهازپس

.شويدمنتقل

1



الببازگشت به فهرست مط

مسيرردمجريكارتابلدر(ناظرتوسطنقشهردبهمربوطه)مجددبازديدهزينهپرداختازپسمتقاضيخواستدر

ونقشهايلفبارگذاريامكانآن،بهمراجعهباوگيردميقرارنقشهپيشارائه/گازپروندهتشكيل/ميزكار

.نمائيدكليك"تاييد"گزينهرويبرآنازپسوبودخواهدپذيرامكانآنضمايمنمودناضافه



الببازگشت به فهرست مط

:توكارهايپروندهبرايازبيلتنقشهبارگذاري

ميزكارمتقس،بهداردازبيلتنقشهبارگذاريبهنيازتوكاركهگازكشيلولهمتقاضيدرخواستهايمورددرمجري

شدنبازباونمودهكليكدرخواسترويبركردهمراجعه(3)ازبيلتنقشهارائه(/2)گازپروندهتشكيل(/1)

در(۵)ازبيلتنقشهبارگذاريو(۴)مداركقسمتدر(نيازصورتدر)ضمايمبارگذاريبه،نسبتمربوطهپنجره

.كنيدكليك(7)"تائيد"گزينهرويبرنهايتدرنمائيدوكليك(6)"ذخيره"گزينهرويبروازبيلتنقشهقسمت

1

2

3

4

5

6

7



الببازگشت به فهرست مط

مجريوسطتنهايينقشهبارگذاري،زمانناظرتوسطتوكارازبيلتنقشهياوروكارهاينقشهپيشتائيدازپس

قرار(۳)نهايينقشهارائه/(2)گازپروندهتشكيل/(۱)ميزكارمسيردرمتقاضي،درخواستمنظوربديناست

.شويدميمنتقلنهايينقشهفايلبارگذاريپنجرهبهنظرمورددرخواسترويبركليكباگيردمي

:نهايينقشهبارگذاري

1

3

2
4



الببازگشت به فهرست مط

نقشهفايلقسمتدروكردهواردرانظرموردضمايم،(۴)مداركقسمتدرنهايينقشهبارگذاريبرايمجري

كليك(7)"تائيد"و(6)"ذخيره"گزينهرويبرونمودهبارگذاريرا(۵)توكنبهممهورنهايينقشه،نهايي

.نمائيد

1

2

3

4

5

6

7

.مائيدنكليك"ارسال"گزينهرويبرشدهبازپنجرهدر



الببازگشت به فهرست مط

.مائيدنكليك"ارسال"گزينهرويبرشدهبازپنجرهدر

يدتائجهتدرخواستكرد،تعريفخيّريرااجرا،نوعمجريآنكهازخيّري،بعدهايپروندهدرخواستمورددر

.شودميمنتقللازمتائيديهاخذبرايگازدفترپرسنلكارتابلبه،نخست



الببازگشت به فهرست مط

صورتيكهدر.نمائيدكليك(2)"ذخيره"گزينهرويبر،سپستكميلرا(۱)لازماطلاعات،شدهبازپنجرهدر

درخواستوشودميدادهنمايش(۳)"شدانجامموفقيتبادرخواستيعمليات"پيامباشد،آميزموفقيتعمليات

بازهدرافقتموصورتدركهشودميارسا تائيدوبررسيجهتساختمانتكنولوزيوتوسعهواحدپرسنلكارتابلبه

.شودنميارسا ناظربهايپروندهمذكور،زماني

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

گازورامرياست،كارشناسواحدهايبامحترممالكينوناظرانومجريانميانسريع،ارتباطيپلايجادمنظوربه

.استشدهاضافه"درخواستوپيامارسال"عنوانبهقابليتيجديدسامانهدرانفورماتيكامور،مسئو 

كليك(3)درخواست/پيامارسالزيرمنويرويبرومراجعه(2)صنفيهمكارانمنوي(/1)ميزكاربه

پاسخوويكهرا،واحدي(5)كنندهدريافتقسمتدرمرا بطورنمائيد(4)تكميلرادرخواستيهايداده.نمائيد

رويبراتاطلاعتكميلازپس.نمائيدانتخابرا(انفورماتيك،مسئو گازامور،كارشناسرياست)شماستدرخواست

.نمائيدكليك(6)"ذخيره"گزينه

:سريعارتباطيپلعنوانبهدرخواستوپيامارسال

1

2

3

4

5

6



الببازگشت به فهرست مط

.شودميدادهنمايش(۱)"شدانجامموفقيتبادرخواستيعمليات"،پيامدرخواستصحيحثبتصورتدر

1



https://sina.yazdnezam.ir

فصل يازدهم

الببازگشت به فهرست مط160

گاز راهنماي كاربري ناظرين لوله كشي



الببازگشت به فهرست مط

:تجاريوخانگيگازكشيلولهمحترمناظران

الكترونيكيآدرسویزداستانساختمانمهندسينظامسايتبه

(https://www.yazdnezam.ir)(1)نرمهايسامانه/(2)الكترونيكخدماتبخشو

.نمائيدكليكسيناسامانهرويبرومراجعه(4)سيناسامانه/(3)افزاري

1

2

3

4

https://www.yazdnezam.ir/


الببازگشت به فهرست مط

(2)"ورود"گزينهرويبروواردمربوطهكادرهايدررا(۱)عبوررمزوكاربري،نامسيناسامانهشدهبازپنجرهدر

.نمائيدكليك

.نمائيدكليك"امكردهفراموشراعبوررمز"گزينهرويبرتوانميرمزفراموشيصورتدر

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

بهاستنقشهپيشوضعيتدركهگازكشيلولهمتقاضيانهايدرخواستمشاهدهبرايناظرمهندس

.كنيدكليك(۳)نظرمورددرخواسترويبرونمودهمراجعه(2)نقشهپيشبررسي/(۱)ميزكار

1

2

3

بهدسترسيومشاهدهامكانآن،رويبركليكباكهاستمختلفيهايtabدارايناظرينكارتابل

.استوضعيتآندرگازكشيلولهدرخواستهاي

1



الببازگشت به فهرست مط

:نقشهپيش(تائيدعدم)ردوتائيد

رويبرومراجعه(۳)نقشهپيشبررسي(/2)گازپروندهتشكيلبخش(۱)كارميزبهمحترمناظرين

اضافهبراي)بارگذاريراضمائمفايلنياز،صورتدر(۴)مداركقسمتدرنمائيدكليكمتقاضيدرخواست

درمشاهده،(۵)نقشهپيشقسمتازرانقشهپيش،فايل((6)نمائيدكليك+آيكانرويبرجديدضميمهنمودن

عدم"گزينهرويبرنواقصدليلبهنقشهپيشردصورتدرو(۱0)"تائيد"گزينهرويبرتائيدصورت

رويربباشدمجددبازدیدهزینهپرداختبهنيازونقشهپيشردصورتدرونمائيدكليك(۱۱)"تائيد

درت ييراتهرگونهاعما صورتدرنمائيدكليك(9)"مجددبازديدهزينهپرداختوتائيدعدم"گزينه

..نمائيدكليك(8)"رسانيبروز"گزينهرويبراطلاعات

6

1

3

4

5

2

7

91011

8



الببازگشت به فهرست مط

نهاييقشهنبارگذاريجهتمجريكارتابلبهروكارهايپروندهبرايناظرتوسطنقشهپيشتائيدصورتدر

.شودميمنتقلازبيلتنقشهبارگذاريجهتمجريكارتابلبهتوكارصورتدرو

دادهانتقا لازماصلاحاتانجامجهتمجريكارتابلبهناظر،توسطنقشهتائيدپيشعدمصورتدر

.شودمي

هزينهپرداختجهتمجريكارتابلبهناظرتوسطمجددتائيدهزينهپرداختوتائيدعدمصورتدر

.شودميمنتقللازم،اصلاحاتآن،انجامازپسومجددبازديد



الببازگشت به فهرست مط

سالارگزينهرويبرتائيدجهتكهشودميدادهنمايش،پي اميقبلمرحلهدرناظرمهندساقدامنوعبهتوجهبا

نمائيدكليك



الببازگشت به فهرست مط

:ازبيلتنقشه(تائيدعدم)ردوتائيد

رويبرومراجعه(۳)ازبيلتنقشهبررسي(/2)گازپروندهتشكيلبخش(۱)ميزكاربهمحترمناظرين

بطوريلتازبوضعيتدرمتقاضياندرخواستهايبهدسترسيبرايهمچنيننمائيدكليك(۴)متقاضيدرخواست

.نمائيدكليكازبيلتنقشهارائهtabرويبرمستقيم

1

2

3

4



الببازگشت به فهرست مط

1

2

3

4

567

ازبيلتنقشههمچنيننمائيداضافهومشاهده(2)"+"گزينهرويبركليكبارالازم،ضمايم(۱)مداركقسمتدر

.نمائيدكليك(۴)"+"گزينهرويبرنمودناضافهبرايومشاهده(۳)ازبيلتنقشهقسمتازرا

گزينهرويبرنواقصدليلبهازبيلتنقشهردصورتدرو(۵)"تائيد"گزينهرويبرازبيلتنقشهتائيدصورتدر

داختپروتائيدعدم"گزينهرويبرمجددبازديدهزينهپرداختباازبيلتنقشهردصورتدرو(6)"تائيدعدم"

.نمائيدكليك(7)"مجددهزينه



الببازگشت به فهرست مط

سالارگزينهرويبرتائيدجهتكهشودميدادهنمايش،پي اميقبلمرحلهدرناظرمهندساقدامنوعبهتوجهبا

نمائيدكليك



الببازگشت به فهرست مط

درخواسترويبروكردهمراجعه(۳)نهايينقشهبررسي/(2)گازپروندهتشكيل/(۱)كارميزبهمحترمناظر

.نمايدميكليكباشدمينهاييتائيدوضعيتدركهنظرموردگازكشيلولهمتقاضي

1

2

3
4



الببازگشت به فهرست مط

:نهايينقشهردوتائيد

واضافه(۳)"+"گزينهرويبركليكبارالازم،ضمايم(2)مداركقسمتدر(۱)"نهايينقشهارائه"پنجرهدر

توسطزدهتوكننقشهنمودناضافهبرايومشاهده(۴)نهايينقشهقسمتازرانهايينقشههمچنيننمائيدمشاهده

.نمائيدكليك(۵)"+"گزينهرويبر،ناظر

هزينهپرداختبانهايينقشهردصورتدرو(6)"تائيدعدم"گزينهرويبرنواقصدليلبهنهايينقشهردصورتدر

.نمائيدكليك(7)"مجددهزينهپرداختوتائيدعدم"گزينهرويبرمجددبازديد

1

2

3

4
5

67



الببازگشت به فهرست مط

"رسانيبروز"گزينهرويبر(۱)ناظرتوسطشدهزدهتوكننقشهبارگذاريازپسنهايينقشهتائيدصورتدر

.نمائيدكليك(۳)"تائيد"گزينهرويبرادامهدرونمودهكليك(2)

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

منويزيرومراجعه(2)"صنفيهمكاران"منوي/(1)كارميزبهمرخصيدرخواستثبتبرايناظرمهندسين

.نمائيدكليك(3)"ناظرمرخصيدرخواست"

:ناظرتوسطمرخصيدرخواست

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

عملياتصورتيكهدر.نمائيدكليك(2)"ذخيره"گزينهرويبر،سپستكميلرا(۱)لازماطلاعات،شدهبازپنجرهدر

بهدرخواستوشودميدادهنمايش(۳)"شدانجامموفقيتبادرخواستيعمليات"پيامباشد،آميزموفقيت

بازهدرتموافقصورتدركهشودميارسا تائيدوبررسيجهتساختمانتكنولوزيوتوسعهواحدپرسنلكارتابل

.شودنميارسا ناظربهايپروندهمذكور،زماني

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

گازورامرياست،كارشناسواحدهايبامحترممالكينوناظرانومجريانميانسريع،ارتباطيپلايجادمنظوربه

.استشدهاضافه"درخواستوپيامارسال"عنوانبهقابليتيجديدسامانهدرانفورماتيكامور،مسئو 

كليك(3)درخواست/پيامارسالزيرمنويرويبرومراجعه(2)صنفيهمكارانمنوي(/1)ميزكاربه

پاسخوويكهرا،واحدي(5)كنندهدريافتقسمتدرمرا بطورنمائيد(4)تكميلرادرخواستيهايداده.نمائيد

رويبراتاطلاعتكميلازپس.نمائيدانتخابرا(انفورماتيك،مسئو گازامور،كارشناسرياست)شماستدرخواست

.نمائيدكليك(6)"ذخيره"گزينه

:سريعارتباطيپلعنوانبهدرخواستوپيامارسال

1

2

3

4

5

6



الببازگشت به فهرست مط

.شودميدادهنمايش(۱)"شدانجامموفقيتبادرخواستيعمليات"،پيامدرخواستصحيحثبتصورتدر

1



https://sina.yazdnezam.ir

فصل دوازدهم

الببازگشت به فهرست مط177

عه راهنماي كاربري پرسنل واحد توس

و تكنولوژي ساختمان



الببازگشت به فهرست مط

:ساختمانتكنولوژيتوسعهواحدپرسنل

https://www.yazdnezam.ir)الكترونيكيآدرسویزداستانساختمانمهندسينظامسايتبه

رويبرومراجعه(4)سيناسامانه/(3)افزارينرمهايسامانه/(2)الكترونيكخدماتبخشو(1)(

.نمائيدكليكسيناسامانه

1

2

3

4

https://www.yazdnezam.ir/


الببازگشت به فهرست مط

(2)"ورود"گزينهرويبروواردمربوطهكادرهايدررا(۱)عبوررمزوكاربري،نامسيناسامانهشدهبازپنجرهدر

.نمائيدكليك

.نمائيدكليك"امكردهفراموشراعبوررمز"گزينهرويبرتوانميرمزفراموشيصورتدر

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

1

2

3

تشكيل،ملکانتقال)مرتبطفرایندهايعناوینشاملساختمان،تكنولوژيوتوسعهواحدپرسنل(۱)كارميز

آندرمتقاضيانهايدرخواست،هركدامانتخابباكهاست(2()غيرهوناظرانتخابفرایند،زیرگازپرونده

.شودميفراهمفرايندادامهولازمعملياتانجام،امكانآنرويبركليكباكهشودميدادهنمايش(۳)دسته



الببازگشت به فهرست مط

:ساختمانتكنولوژيوتوسعهدفترپرسنلتوسطنهايينقشهبررسي

متقاضيدرخواسترويبرونمائيدمراجعه(۳)نقشهنهاييبررسي(/2)گازپروندهتشكيل/(۱)كارميزبه

.نمائيدكليك(۴)نظرمورد

1

2
3

4



الببازگشت به فهرست مط

دارايسنلپرچندوجوددليلبه)خودبهرافرايندبايدنخستمرحلهدرساختمانتكنولوژيوتوسعهواحدپرسنل

.دهنداختصاص(۱)"منبهتخصيص"گزينهرويبركليكبا(مشتركنقش

1



الببازگشت به فهرست مط

به آن اضاافه نماود نقشاه    (2)"+"مي توان ضمايم را مشاهده و يا با كليك بر روي گزينه( ۱)در قسمت مدارك

دانلود و مشاهده و در صورت نياز به اضافه نمودن بر روي گزينه( ۳)"فايل هاي نقشه نهايي"نهايي را از قسمت 

در صورت اعما  ت ييرات بايد . نمائيد( ۵)كليك نمائيد و در صورت تائيد،نقشه را  توكن زده و بارگذاري (۴)"+"

كليك نمائيد و در صاورت  (7)"تائيد"و در نهايت براي تائيد بر روي گزينه ( 6)"بروز رساني "بر روي گزينه 

.كليك نمائيد( 8)"عدم تائيد"نقص بر روي گزينه

1

3

2

4

5

6

8 7

هدادنمايش،پي اميقبلمرحلهدراقدامنوعبهتوجهبا

مائيدنكليكارسالگزينهرويبرتائيدجهتكهشودمي



الببازگشت به فهرست مط

:فرايند انتخاب ناظر

ور مرا  عدم وجود بط)در صورتيكه به هر دليلي سيستم طب  رنكينگ نتواند براي پرونده اي ناظر تعيين كند

نولاوژي  واحد توساعه و تك ( كارتابل) به ميزكار...( مهندس ناظر فعا  در آن منطقه ،رسيدن سقف درآمد نسبي ،

منتقل ماي شاود كاه پاس از     (۳)انتخاب ناظر گاز/(2)زيرفرايند انتخاب ناظر گاز/(۱)ميزكار ساختمان،

بر روي گزينه ( ۵)"نام ناظر"و انتخاب ناظر مورد نظر در قسمت ( ۴)"اختصاص به من"كليك بر روي  گزينه 

.كليك نمائيد( 6)"ذخيره"

1

2

3

4

5

6



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد( ۱)"تائيد"در نهايت بر روي گزينه 

1



https://sina.yazdnezam.ir

فصل سيزده

الببازگشت به فهرست مط186

خوانراهنماي كاربري پرسنل دفاتر پيش



الببازگشت به فهرست مط

:خوانپيشدفاتركاربران

الكترونيكيآدرسویزداستانساختمانمهندسينظامسايتبه

(https://www.yazdnezam.ir)(1)نرمهايسامانه/(2)الكترونيكخدماتبخشو

.نمائيدكليكسيناسامانهرويبرومراجعه(4)سيناسامانه/(3)افزاري

1

2

3

4

https://www.yazdnezam.ir/


الببازگشت به فهرست مط

(2)"ورود"گزينهرويبروواردمربوطهكادرهايدررا(۱)عبوررمزوكاربري،نامسيناسامانهشدهبازپنجرهدر

.نمائيدكليك

.نمائيدكليك"امكردهفراموشراعبوررمز"گزينهرويبرتوانميرمزفراموشيصورتدر

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

tabدرنمودهمراجعه(2)مالكالكترونيكيتعهدنامهدريافت/(۱)كارميزبهپيشخواندفاتركاربران

تخصيص"گزينهرويبروانتخابرا(۴)نظرمورد،درخواستكردهكليك(۳)"مننقشبهشدهدادهاختصاص"

.نمائيدكليك(۵)"منبه

1

2
5

3

4

"ارسال"گزينهرويبرشدهبازپنجرهدر

.نمائيدكليك



الببازگشت به فهرست مط

ثبتبه،نسبتنيازصورتدروبارگذاريرامالكنامهتعهدفايلكرده،كليك(۱)"مالكتعهدنامهتصوير"رويبر

.نمائيدكليك(۳)"ذخيره"گزينهرويبرواقدام(2)لازمتوضيحات

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

نمائيدكليك"تائيد"گزينهرويبرنهايتدر

1

"ارسال"گزينهرويبرشدهبازپنجرهدر

.نمائيدكليك


