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صفحه قبلبازگشت به 



الببازگشت به فهرست مط

ف و سازمان نظام مهندسي ساختمان استان يزد در راستاي نيل به اهدا

سازمان ايجاد شبكه قوي نسبت به راه اندازي و بهبود و  ارتقاء فرايندهاي

د  و در ناميده ش"سينا"اقدام نمود ، كه اين سامانه يكپارچه به اختصار 

وبي گام نخست فرآيندهاي سازماني با انجام پروژه معماري سازماني به خ

افزار شناسايي شدند در فاز بعدي، زيرساخت لازم براي پياده سازي نرم

.يكپارچه سازماني ايجاد شد

"يسسيما دانش ايسات"بر همين مبنا پيشنهاد همكاري با شركت 

براي پياده سازي سامانه يكپارچه و فرآيند محور در سازمان مطرح و

ركت مبالغ پيشنهادي براي خريد و پياده سازي فرآيندهاي سازمان از ش

.تمذكور، توسط اعضاي هيئت مديره مورد تأييد و تصويب قرار گرف

ساامانه  ۱۳گانه ارائه شده در ۵۴سامانه سينا فرايند هاي 
يات  مجزا در نظام مهندسي را به صورت تجميع شده و با كيف

.بهتاااار در اختيااااار مهندسااااان قاااارار مااااي دهااااد   

پاياه گاذاري شاده و باعا       BPMSاين سامانه بر مبنااي 
يكپاااارچوي و همااااهنوي اماااور ساااازمان ماااي شاااود    

ازي مزيت ديور سامانه سينا را زمينه سازي باراي شافاف سا   
بيشاتر در فرايناد هااي خاادمات مهندساي و عادم م ااايرت      
.اطلاعات باين بخشاي در ساازمان  ماي تاوان عناوان كارد       

از اين سامانه به گونه اي طراحي شده است كاه باا اساتفاده   
ل وب سرويس قابليت اتصاا  باه ارگاان هااي ديوار از قبيا      

شهرداري، شركت گاز، راه شهرساازي و حتاي ديوار ساامانه     
ي هاي كاربردي سازمان مانند سامانه نوسا و اتوماسايون ادار 

.را دارد

مقدمه
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ثبت نام 

در سامانه سينا
فصل اول

الببازگشت به فهرست مط5



را ( 2)"درخواست عضويت"كليك و گزينه ( ۱)"عضويت"براي شروع مراحل عضويت  در سازمان بر روي منوي 

.انتخاب نمائيد

1

2

ثبت نام در سامانه سينا

الببازگشت به فهرست مط



الببازگشت به فهرست مط

نمايش داده مي شود و با آگاهي و قبو  آن، بار  ( ۱)شرايط عضويت در سازمان و مدارك مورد نظر در پنجره باز شده

..را كليك نمائيد( 2)"با پذيرشنامه موافقم "روي قسمت 

1

2



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد( ۳)"ذخيره و انتقال به ميز كار"بر روي گزينه ( 2)"پذيرشنامه"پس از قبو  

3

2



الببازگشت به فهرست مط

ه درخواست شما ثبت و فرايند آن شروع شد براي ادامه كار ،مرورگرر بره صرفح   "پس از مشاهده پياام  

كليك نمائيد( 2)"ادامه"بر روي گزينه ( ۱)"هدايت مي شود(كارتابل)ميزكار

1

2

Karami-L
Text Box



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد( 2)"درخواست عضويت "بر روي ( ۱)با مراجعه به ميز كار

1

2



الببازگشت به فهرست مط

درخواست عضويت،مشخصات تحصيلي،مشخصات تماس،آدرس،مدارك *)هايي tabدر قسمت بالاي پنجره بازشده،

،در درخواست عضرويت    tabمشاهده مي شود كه بايد در هر مرحله تكميل شود با كليك بار روي  ( شناسايي 

.قابل مشاهده است( ۱)اطلاعات هويتيبخش بالا 

1

*



الببازگشت به فهرست مط

بر ( 2)"زمانوضعيت فعلي عضويت در سا"در صورتيكه فرد داراي سابقه عضويت در سازمان ديور است در بخش 

.كليك و آنرا انتخاب نمايد"عضويت در سازمان ديگر"روي مربع گزينه 

2
3

ان عضويت در سرازم "با انتخاب گزينه

باا آن  ( ۴)ساايرفيلدهاي مارتبط   "ديگر

ميل قابل مشاهده است كه بايد ثبت و تك

.شود

4



الببازگشت به فهرست مط

درخواسرت "در صورت تمايل براي عضويت در شهرستان محل سكونت گزينه ( ۵)"شرح درخواست"در بخش 

.را كليك و انتخاب نمائيد(6)"عضويت در دفتر شهرستان محل سكونتم را هم دارم

5

6



الببازگشت به فهرست مط

7

.كليك نمائيد( 7)"بروزرساني"پس از تكميل اطلاعات بر روي گزينه 



الببازگشت به فهرست مط

درخواست متقاضيان عضويت جهت اطلاع از آخرين وضعيت عضويت خود در سيستم مي توانند به گزينه هاي انتهاي

.كليك نمايند(۱)"اقدامات صورت گرفته تاكنون"عضويت مراجعه نموده و بر روي گزينه

1



الببازگشت به فهرست مط

ثبرت اطلاعرات   "و كلياك بار روي گزيناه    ( ۱)"مشخصات تحصيلي "tabدر مرحله بعدي ،با كليك بر روي 

.مشخصات تحصيلي خود را وارد نمائيد( 2)"جديد

1

2



الببازگشت به فهرست مط

،نسبت به تكميل اطلاعات مادرك تحصايلي اقادام    ( ۱)"ثبت اطلاعات در مشخصات تحصيلي"با بازشدن پنجره 

... براي اطلاع از حجم فايال و كيفيات و   ( 2)گزينه راهنمانمائيدو قبل از بارگذاري تصوير مدرك تحصيلي، بر روي 

امكاان ورود  (۳)+ لازم به ذكر است در صورت داشتن چند مدرك تحصيلي با كليك بار روي گزيناه   . كليك نمائيد

.اطلاعات ساير مدارك هم وجود خواهد داشت

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

.نيز كليك نمود( ۱)"ثبت اطلاعات جديد"براي ثبت اطلاعات ساير مدارك تحصيلي مي توان بر روي گزينه 

1



الببازگشت به فهرست مط

( 2)"ثبت اطلاعات جديد"و كليك بر روي گزينه (۱)مشخصات تماس  tabدر مرحله بعدي ،با كليك بر روي 

.نسبت به ثبت اطلاعات تماس در سيستم عضويت اقدام نمائيد

1

2



الببازگشت به فهرست مط

را ...( هماراه ،تلفان ثابات،   )نوع تمااس ( 2)"نوع تماس"در قسمت ثبت اطلاعات در مشخصات تماسدر پنجره 

.كليك نمائيد( ۳)"ذخيره"شماره مورد نظر را وارد،سپس بر روي گزينه ( 2)"تماس"انتخاب و در قسمت

1

2

3



الببازگشت به فهرست مط

نسبت باه  ( 2)"ثبت اطلاعات جديد"و كليك بر روي گزينه (۱)آدرس tabدر مرحله بعدي ،با كليك بر روي 

.ثبت اطلاعات آدرس در سيستم عضويت اقدام نمائيد

1

2



الببازگشت به فهرست مط

را ...(محال ساكونت ،محال كاار و     )،ناوع آدرس ( 2)"نروع آدرس "،قسمت (۱)ثبت اطلاعات آدرس در پنجره 

ي لازم به ذكر است با كليك بر رو.كليك نمائيد( ۴)"ذخيره"انتخاب و پس از ثبت اطلاعات  آدرس ، بر روي گزينه 

اي همچنين براي ثبت اطلاعات آدرس ه.مي توان محل مورد نظر را بر روي نقشه تعيين نمود ( ۳)"موقعيت"آيكان 

.كليك نمائيد(۵)+ گزينه ديور بر روي 

1

2

3

4

5



الببازگشت به فهرست مط

..و باز شدن نقشه، مي توان موقعيت محل آدرس را تعيين نمودموقعيتبا كليك بر روي آيكان 



الببازگشت به فهرست مط

( 2)"ثبت اطلاعات جديد"و كليك بر روي گزينه (۱)مدارك شناسايي tabدر مرحله بعدي ،با كليك بر روي 

.نسبت به بارگذاري مدارك شناسايي در سيستم عضويت اقدام نمائيد

1

2



الببازگشت به فهرست مط

ي ،با كليك بر رو"ثبت اطلاعات در مدارك شناسايي"در پنجره ( 2)متقاضيان عضويت قبل از بارگذاري مدارك

دقت لازم را بعمل آورند ساپس ... و مطالعه آن، در خصوص كيفيت و حجم فايل بارگذاري شده و (۱)راهنماآيكان 

.كليك نمائيد"ذخيره"بر روي گزينه 

1
2

3



الببازگشت به فهرست مط

1

2

3

( 2)"تائيد مردارك و ارسرال جهرت بررسري    "،با كليك بر روي گزينه(۱)ها  tabپس از تكميل اطلاعات 

ضويت ،درخواست عضويت به واحد عضويت براي بررسي و تائيد ارسا  مي شود و در صورت عدم تمايل و انصراف از ع

. كليك نمائيد( ۳)"انصراف از درخواست عضويت و اتمام "سازمان در اين مرحله بر روي گزينه



الببازگشت به فهرست مط

در (۱)ود خا ميز كرار  در صورتيكه درخواست عضويت توسط واحد مربوطه بررسي و تائيد شد ،متقاضي عضويت به 

.نسبت به پرداخت حق عضويت اقدام نمايد ( 2)فرايند مورد نظرسامانه سينا مراجعه نموده و با كليك بر روي 

1

2



الببازگشت به فهرست مط

كليك نمائياد  (2)"پرداخت حق عضويت"،بر روي گزينه (۱)پرداخت الكترونيك tabبا فعا  شدن و نمايش 

.  ام نمايندبراي پرداخت از طريق درگاه بانكي اقدمرورگر فايرفاكس لازم به ذكر است متقاضيان محترم بايد از 

1

2



الببازگشت به فهرست مط

ن آيا نسربت بره اقردام عمرل مطمر      "درپنجره بازشدهپرداخت حق عضويت پس از كليك بر روي گزينه 

.كليك نمائيدok"(2 )“بر روي گزينه ( ۱)"هستيد؟

1

2



الببازگشت به فهرست مط

پرداخت"را انتخاب و بر روي گزينه (۱()بانك صادرات،بانك ملت )مورد نظر خوددرگاه بانكي در پنجره باز شده ،

.كليك نمائيد( 2)"

1

2



الببازگشت به فهرست مط

.كليك نمائيد( 2)"پرداخت"را وارد سپس بر روي گزينه ( ۱)"اطلاعات كارت بانكي"در پنجره،درگاه بانكي ،

1

2



الببازگشت به فهرست مط

نجام شد كرد  عمليات پرداخت با موفقيت ا"در صورتيكه عمليات پرداخت با موفقيت انجام شود پيامي مبني بر 

ياك  كل"ادامه"نمايش داده مي شود كد رهويري را يادداشت و بر روي گزينه "......رهگيري پرداخت شماره 

.  نمائيد

1

2



الببازگشت به فهرست مط

ما در پرداخت الكترونيك با موفقيت انجام شد و مراحل درخواست عضرويت شر  "در پنجره باز شده ،پيام 

مشاهده مي شود و در پنجره فوق ،اطلاعاات پرداخات شاامل مبلاغ حاق عضاويت و وضاعيت        "حال تكميل است 

.  تراكنش و شماره پيويري نمايش داده مي شود

1

2
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عضو فعلي

درخواست بارگذاري مدارك 

در سامانه سينا
فصل دوم

الببازگشت به فهرست مط34



.

الببازگشت به فهرست مط

35

:بارگذاري مدارك براي اعضاي فعلي
ت عضويت و افرادي كه قبلا از سامانه نارنج براي ثبت نام عضويت استفاده نمودند ضروري است براي بازخواني اطلاعا

كليك (۱)"عضو فعلي درخواست بارگذاري اطلاعات"پروانه اشت ا  در سامانه سينا ،بعد از ورود بر روي گزينه

.نمايند

1



.

الببازگشت به فهرست مط

36

شماره عضويت درج شده بر روي كارت عضويت خود را به طاور  (2)"شماره عضويت"در پنجره باز شده در قسمت 

.كليك نمايند( ۳)"ذخيره و انتقال به ميزكار"كامل وارد نمايندسپس بر روي گزينه 

2

3



.

الببازگشت به فهرست مط

37

ه درخواست شما ثبت و فرايند آن شروع شد براي ادامره كرار ،مرورگرر بره صرفح     "پيامي مبني بر 

..كليك نمائيد(۵)"ادامه"مشاهده مي شود سپس بر روي گزينه (۴)"هدايت مي شود(كارتابل)ميزكار

4

5



.

الببازگشت به فهرست مط

38

.كليك نمائيد( 6()روي نام فرايند يا فعاليت)درخواست خود بر روي ( كارتابل)در پنجره ميز كار باز شده

6



.

الببازگشت به فهرست مط

39

ارسال جهرت بررسري و انتقرال اطلاعرات     "سپس براي بررسي درخواست در واحد عضويت ،بر روي گزيناه 

انصراف از درخواست و ادامه "و در صورت انصراف از ادامه فرايند بر روي گزينه ( 7)"(سامانه نارنج)عضويت

.كليك نمائيد( 8)"فرايند

78



.

الببازگشت به فهرست مط

40

.كليك نمائيد( 9)"ارسال"در صورت انصراف از درخواست و خاتمه فرايند در پنجره باز شده بر روي گزينه

9
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تغيير اطلاعات هويتي اعضا

در سازمان نظام مهندسي ساختمان 

استان يزد

فصل سوم

الببازگشت به فهرست مط41



.

الببازگشت به فهرست مط

42

:تغييرو ويرايش اطلاعات پروفايل

و كليك  بر روي آن مي توانناد نسابت باه ت ييار اطلاعاات      ( ۱)"پروفايل"كاربران سامانه سينا با مراجعه به منوي 

. هويتي پروفايل اقدام نمايند

1



.

الببازگشت به فهرست مط

43

.كليك نمائيد ( 2)نام خانوادگيسپس در پنجره باز شده ، بر روي 

1

2



.

الببازگشت به فهرست مط

44

اطي ميان تمام اطلاعات هويتي در پنجره باز شده قابل ويرايش است به غير از تلفن همراه  ،كه به منزله پل ارتب

.مهندسين و سازمان است و  قابل ت يير نيست

3



.

الببازگشت به فهرست مط

45

4

5

براي ثبت مادرك  . كليك نمائيد (۴)"مشخصات تحصيلي" tabبراي ت يير اطلاعات مدرك تحصيلي بر روي 

.كليك نمائيد(۵)"ثبت اطلاعات جديد "تحصيلي جديد بر روي گزينه

قابل ( اسيمعمولا مدرك كارشن)لازم به ذكر است مدرك تحصيلي كه به عنوان پايه و مبناي عضويت سازمان است 

.ت يير نيست و در صورت نياز به ت يير با واحد عضويت سازمان تماس بويريد



.

الببازگشت به فهرست مط

46

مطابق باا منادرجات روي مادرك تحصايلي     ( 6)مدرك تحصيليدر پنجره باز شده ،اطلاعات فيلدهاي مرتبط با 

. را وارد نمائيد...(رشته،گرايش ،تاريخ شروع و پايان،نام دانشواه و مقطع تحصيلي و )

6



.

الببازگشت به فهرست مط

47

ن ايميل،تلفن همراه ،تلفا )نسبت به ورود و ت يير مشخصات تماس ( 7)مشخصات تماس tabبا كليك بر روي 

.لازم به ذكر است تلفن همراه وارد شده در اين قسمت قابل ت يير است.اقدام نمائيد...( ثابت ،وب سايت و 

7
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نسبت به ورود شماره تماس جديد اقدام نمائيد و با انتخااب و  (8)ثبت اطلاعات جديد گزينه ‘با كليك بر روي 

نسبت ( 11)بروزرساني دارد  نسبت به ت يير آن و كليك بر روي گزينه ( ۱0و9)ويرايش مواردي كه نياز به ت يير 

.به ذخيره آن اقدام نمائيد

8

9

11
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وي نسبت به ت يير و يا افزودن آدرس جديد اقدام نمائيد و باكلياك بار ر  (۱2)آدرس ها tabبا كليك بر روي 

نسبت به ت يير آن ( ۱۴)آدرس فعلينسبت به ورود آدرس جديد و يا با انتخاب ( ۱۳)ثبت اطلاعات جديد گزينه 

غييور  تو زيار مناوي   عضوویت  اقدام نمائيد در صورتي كه شهرستان محل سكونت شما ت يير كرده است از مناوي  

..نسبت به ت يير شهرستان اقدام نمائيداطلاعات پرونده عضویت 

12
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ي نسبت به افزودن آدرس جديد اقدام نمائيد و يا باكليك بر رو(۱۵)ثبت اطلاعات جديدگزينه ‘با كليك بر روي 

جهات ذخياره   (۱7)"بروزرساني"نسبت به ت يير آدرس اقدام نموده و سپس بر روي  گزيناه  ( ۱6)آدرس فعلي

.ت ييرات كليك نمائيد

15
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.تنها امكان ت يير تصوير پرسنلي وجود دارد(۱8)مدارك هويتي tabبا كليك بر روي 

18
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كلياك  (20)"بروز رسراني "فايل جديد را جايوزين نموده و بر روي گزينه (۱9)تغييرگزينه  ‘با كليك بر روي 

ونات اسالامي و  لازم به ذكر است كه عكس پرسنلي به صورت رنوي ،تمام رخ ،پشت زمينه سفيد ،با رعايت شئ.نمائيد

.بدون كراوات باشد
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