
 

 ارتگزارشات نظارسال راهنماي 

 

 يند. سينا مي توانند گزارشات مرحله اي پروژه ها را ثبت نماخود در سامانه مهندسين ناظر با مراجعه به كارتابل 

  :4244https://sina.yazdnezam.ir جهت ثبت گزارشات مرحله اي، ناظرين پس از مراجه به سامانه سينا به آدرس -

 " مراجعه و بر روي گزينه  " ت اجراي ساختمانماخد "زيرمنوي "و  مهندسين حرفه اي خدمات"  به منوي

 .نمائيدكليك  " گزارشات ناظر

 

 

 ثبت اوليه گزارش :مرحله اول  -

 باشد.جهت ثبت اوليه مراجعه به محل احداث و تهيه حداقل يك تصوير از آن الزامي مي 

 از ليست پروژه هاي فعال پروژه انتخاب  -1

 در صورت صحت اطلاعات موارد زير تکميل گردد:ش داده مي شود، اطلاعات پروژه  نماي، بعد از انتخاب پرونده

 تعداد سقف اجرا شده -

 جغرافياييمکاني با كليك بر روي گزينه موقعيت موقعيت ثبت  -

 عنوان گزارش -

پروژه با موقعيت ثبت شده در سامانه لازم است از طريق فرايند اصلاح صورت عدم تطابق محل واقعي در

) لينك تصحيح موقعيت ملك:  .موقعيت مکاني پرونده نسبت به اصلاح اطلاعات مربوطه در سامانه اقدام نماييد
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 خيره و ارسال كليك نمائيد.ذر روي گزينه در صورت تکميل موارد فوق ب
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 تکميل گزارش مرحله اي:مرحله دوم :  -

پس از ثبت اوليه مي توانيد در زمان و مکان مناسب نسبت به تکميل ساير اطلاعات گزارش اقدام نماييد. مراحل 

 انجام اين كار به شرح ذيل مي باشد:

كليك  " تکميل گزارشات" روي فرآيند بر و انتخاب گزارش مورد نظر )  " كارهاي من"  مراجعه به بخش -

 (نمائيد.

 

 كليك نمائيد. "  تاييد"  و  " بروز رساني" بر روي گزينه  گزارشس از تکميل پ -

 

 



 " گزارشتوكن زدن " بر روي فرآيند و انتخاب گزارش مورد نظر )  " كارهاي من"  سپس به بخش -

 (كليك نمائيد.

 

 
 

گزارش  PDFو فايل  نمودهكليك "  دريافت فايل خروجي گزارش" گزينه  يبر رو گزارشاز تکميل  سپ -

 فايل "در قسمت  آن را سپس  فايل گزارش اقدام و (توكن نماييد. نسبت به امضا الکترونيك )درجرا دانلود 

 روز رساني و ارسال كليك نمائيد. ب گزينه و بر رويبارگذاري   " گزارش خورده توكن

 

 

 

 خانه مرجع صدور پروانهرمرحله سوم :  ثبت در دبي -

پس از تکميل و درج امضا الکترونيك لازم است نسبت به تهيه يك نسخه چاپي از گزارش و تحويل آن به دبيرخانه مرجع 

 صدور پروانه جهت ثبت شماره دبيرخانه اقدام نماييد.

 "ثبت اطلاعات ارسالي شهرداري " بر روي فرآيند "كارهاي من" پس از اخذ شماره و تاريخ ثبت شهرداري در قسمت 

 كليك و سپس شماره ثبت و تاريخ ثبت شهرداري را درج نمائيد و به روي گزينه بروز رساني و ارسال كليك نمائيد. 

 



 

 

 ".انجام خواهد شد يرحضوريبه صورت غ يمرحله ثبت گزارش در شهردار كينزد ندهيلازم به ذكر است در آ"


